
財產/非消耗品報廢操作說明 

1. 逕上學校線上財物管理系統（ http://propsys.oga.ncku.edu.tw ）。 

2. 登入教師員工編號及密碼。 

3. 移至「填具報廢、移動財物表單」後選擇「財產減損單」（1萬元以上）或「非消耗品減損

單」（1萬元以下）。 

 
 

4. 選擇使用人，校碼欄位不須輸入，直接按下一步。 

 
 

http://propsys.oga.ncku.edu.tw/
http://propsys.oga.ncku.edu.tw/cus9112.php
http://propsys.oga.ncku.edu.tw/cus9113.php
http://propsys.oga.ncku.edu.tw/cus9113.php


5. 灰色區表未達使用年限，尚不能報廢。於黃色區塊點選欲報廢之財產/非消耗品，選擇減損原

因，繳存地點選擇「暫存使用單位」。點選所有欲報廢財產/非消耗品後，按「存檔列印」，

將所產生之 PDF檔印出（共 2聯）。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 將列印出的財產/非消耗品 減損單（2聯）於「財產使用保管人」或「使用保管人」欄位簽

章。 

7. 簽章完後之財產/非消耗品 減損單（2聯），送交新館 2樓 44205收發室林小姐即可。 


